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Este documento proporciona los lineamientos basicos para la correcta carga de los presupuestos en el

software SAG. Se detallan los siguientes pasos:

1. Una vez realizado el curso de presupuestos, los programas deben elaborar sus presupuestos de

caja anuales en el formulario F-DAF-037, los que deben ser autorizados por las.Supervisoras

Financieras y Contables y al Subdirector de Administracién.

2. Para realizar la carga del presupuesto final se debe utilizar el formulario F-DAF-043(ilustracion 1).

Una vez completado, se debe guardar este documento en formato CSV(ilustracién 2).

llustracion 1

Archivo  Inido  Insertar  Disposicién de pigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador  Ayuda  NiroPro  Acrobat  Q ;Qué desea hacer?
s1 - 5 A\ y
A 5 c o 3 F 9 H ! ) L ™ N )
1 Fundacin Cudad de o [codigo_[F-DAF.043
2 FORMULARIO Pigna___[10e1
B Versin |1
s

4 PRESUPUESTOS DE P FechaRev. [11.06202¢
s
5
7 %

Cuenta Ene. Feb. Mar. Abr. May. Jun, Jul Ago. Sep. Nov. Dic. Total
B Ingresos|
2 [SALDO INICIAL $0 S0 $0 S0 0 $0 0 $0 S0 0 $0 S0 [#DIv/0!
10 INGRESOS
11 1 TRANSFERENCIAS
12| 1.1 SUBVENCION 50 E) $0 E) 50 $0 50 %0, E) 50 ) $0 [#DIV/0!
13 | 12ANTICIPO DE SUBVENCION £ 50 E) 50 £ E) B E) B $0 £ 50 [#DIV/0!
14| 1.3 REMESA SOBREATENCIONES / INTERV_80BIS 0 S0 0 $0 S0 50 B ) B S0 0 $0 [#DIV/0!

172 0TROS APORTES DEL SENAME

18| 2.1AGUINALDOS Y BONOS ESPECIALES S0

#DIV/O!

19 220TROS APORTES' S0

#DIV/O!

22 [3INGRESOS DISTINTOS AL SENAME

23| 3.1 DONACIONES Y APORTES DE TERCEROS| S0

B $0 [#DIv/0!

24 320TROS 50

$0 $0 [#DIvI0!

27 |4 INGRESOS POR INTERESES Y RESCATES DAP

28| 41INTERESES POR DEPOSITOS APLAZO| ]

) 0 [#DIvi0!

29| 42 RESCATE DEL FONDO DAP S0

) $0 [#DIv/0!

32 |5 OTROS INGRESOS

33] 5.1 PRESTAMOS INSTITUCIONALES £ B E) E) B £ B % E) B e 50 [#DIV/0!
34] 52APORTES INSTITUCIONALES £ B 0 B B E) B ) B B £ 50 [#DIV/0!
35| 53INGRESOS TRANSITORIOS(P) E) B $ B B B B B B B B $0 [#DIV/0!
36

37

B

Plantilla Ppto Progr 24 Imports | (@) i
llustracion 2
A 8 4 ¢ D E F 6 ! J K L o 3

1 Fundaci—n CFORMULARIO c—digo  F-DAF-043

2 Administracion Central pigina ldel

3 PRESUPUESTOS DE PROGRANIAS versi—n 1

4 FechaRev. 11.06.2024

5

3

7 Cuenta | \Ene Fek. Mar. Abr, May. Jun. Jul. Aga. Sep oct. Nov. Total %

) Ingresas
9 |SALDO INICI/ S0 50 50 50 50 50 £ 50 50 50 50 50 $0 #ADIV/0!
10 |INGRESOS

11 |1 TRANSFERENCIAS

12 |EE1.1 SUBVE| $0 S0 0 $0 S0 $0 $0 S0 0 $0 Ed 0 $0 #ADIV/0!
13 |EE1.2 ANTIC $0 S0 EY $0 so 0 $0 S0 0 $0 S0 0 $0 #ADIV/0!
14 EE1.3 REMES $0 S0 s0 $0 S0 $0 $0 30 $0 $0 30 $0 $0 #ADIV/0!
15 | TOTAL1TRA $0 $0 s0 $0 s0 0 $0 s0 s0 ) s0 s0 $0 #ADIV/0!
16

17 |2 OTROS APORTES DEL SENAME

18 [EE2.1 AGUIN Ed $0 #ADIV/0!
19 |EE2.2 OTROS $0 S0 $0 #ADIV/0!
20 [TOTAL2OTR S0 S0 $0 #ADIV/0!
21

22 |3 INGRESOS DISTINTOS AL SENAME

23 |E£3.1 DONAC $0 s0 EY $0 so 0 S0 0 $0 #ADIV/0!
24 |££3.2 OTROS %0 S0 0 $0 S0 0 $0 S0 0 $0 Ed 0 $0 #ADIV/0!
25 | TOTAL 3 INGI $0 S0 EY $0 so 0 S0 0 $0 #ADIV/0!
£

27 |4 INGRESOS POR INTERESES Y RESCATES DAP

28 |EE4.1 INTERE $0 #ADIV/0!
20 EE4.2 RESCA” 0 0 $0 #ADIV/0!
30 | TOTAL4INGI $0 $0 $0 #ADIV/0!
Ell

32 |5 OTROS INGRESOS

33 |EE5.1 PREST/ $0 S0 EY 0 S0 S0 EY S0 S0 0 S0 S0 $0 #ADIV/0!
34 |EE5.2 APORT $0 50 s0 S0 50 0 S0 s0 0 50 50 50 $0 #ADIV/0!
35 |EES.3 INGRES 0 50 S0 $0 S0 0 0 S0 0 50 S0 0 $0 #ADIV/0!
36 | TOTAL5 OTR %0 S0 s0 $0 S0 0 $0 EY 0 $0 Ed $0 $0 #ADIV/0!
a7
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3. Transformando el F-DAF-043, en formato CSV, se procede a ejecutar la carga en la plataforma

SAG, de acuerdo a los siguientes pasos:

a. Control interno—>Presupuesto—>Formulacion (ilustracion 3)

llustracion 3

)
-T Sag Herramientas Mantenedores Rendicién de cuentas Control interno Informes Supervisores Administracién Intranet

E »
Antecedentes del Programa 1098 - PRM CIUDAD DEL -

Estado de Resultados »

Inventario »
Institucion FUNDACION CIUDAD DEL NINO Presupuesto » Formulacion
Programa PRM CIUDAD DEL NIRIO LA SERENA C Bodegar Ver Formulacion 1040566
Direccion CARLOS LAMBERT 714, LA SERENA Indicadores de ¢ Control Presupuestario 233180064

Intervenciones [ Ejec. Pptos. Proy. Linea P.D

) Intervenciones ¥ Ejec Pptos. Proy. Linea R PA
Antecedentes del Convenio -
Cierre de Mes »  Ejec. Pptos. Proy. Linea Prevencion

(= 776 Hallazgo Cierre  Reportes Control Presupuestarigan»
Fecha inicio 03-07-2023 Fecha termino 03-07-2024
Comentarios:

Convenio Docto : &

b. Dar clic en seleccionar archivo. Buscar Archivo CSV (ilustracion 2) y dar clic en cargar. (ilustracion
4).

llustracion 4

.
-(Sﬁ(! Herramientas Mantenedores Rendicion de cuentas Control interno Infonmes, Inicia intranet
Formulacion de Presupuesto
Archive Ningtin archivo selectionado
Concepto [Ingresos v | Afio [2024 v Ene. Feb. Mar. Abr. May. Jun, Jul. Ago. Sep. Oct. Hov. Dic.
Saldo Inicial: 0

c. Una ez cargado el presupuesto del Programa, aparece la frase “Visualizacion Archivo
CSV(ilustracion 5), lo que significa que se encuentran en un espacio de previsualizacién, en cual
se puede verificar si esta cargado correctamente. Se trata de un sitio editable, en el que se pueden
realizar modificaciones manuales. Para guardar lo cargado se debe dar clic en Guardar.
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llustracion 5

.
4 Sag Hemamientas  Mantencdores  Rendiciéndecuentas  Controlintemo Infomes  Inicio  Intranet
Formulacién de Presupuesto
Archivo Ningiin archivo seleccionado |:|
Visualizacion Archive CSV

Concepto[Ingresos v | Afio [2024 v Ene. Feb. Mar. Abr, May. Jun. Jul, Ago. Sep. Oct. Nov. Dic.

Saldo Inicial: ]

1 TRANSFERENCIAS

1.1 SUBVENCION

12 ANTIGIPO DE SUBVENGIGN

e e

d. Una vez cargado el presupuesto se debe dar aviso a la_Supervisora Financiera y Contable, quien
verificara que el presupuesto cargado sea el mismo autorizado. Una vez comprobado, la Supervisora
Financiera y Contable confirma el presupuesto.”Estando  confirmado ya no se pueden hacer
modificaciones por parte del Programa. Para realizar cualquier tipo de modificacion se debe solicitar
que lo haga a la Supervisora a cargo de su Programa.

Es de responsabilidad del Director de cada Programa contar con su presupuesto cargado en SAG.
Cada Asistente Contable debe cargar el presupuesto en el SAG e informar a la Supervisora
Financiera y Contable, que éste se encuentra en la plataforma para ser Confirmado.





