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Este documento proporciona los lineamientos básicos para la correcta carga de los presupuestos en el 
software SAG. Se detallan los siguientes pasos: 

1. Una vez realizado el curso de presupuestos, los programas deben elaborar sus presupuestos de 
caja anuales en el formulario F-DAF-037, los que deben ser autorizados por las Supervisoras 
Financieras y Contables y al Subdirector de Administración. 

2. Para realizar la carga del presupuesto final se debe utilizar el formulario F-DAF-043(ilustración 1). 
Una vez completado, se debe guardar este documento en formato CSV(ilustración 2). 

Ilustración 1 

 
Ilustración 2 
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 3. Transformando el F-DAF-043, en formato CSV, se procede a ejecutar la carga en la plataforma 
SAG, de acuerdo a los siguientes pasos: 

a. Control internoPresupuestoFormulación (ilustración 3) 
Ilustración 3 

 
b. Dar clic en seleccionar archivo. Buscar Archivo CSV (ilustración 2) y dar clic en cargar. (ilustración 

4). 
Ilustración 4 

 
c. Una vez cargado el presupuesto del Programa, aparece la frase “Visualización Archivo 

CSV”(ilustración 5), lo que significa que se encuentran en un espacio de previsualización, en cual 
se puede verificar si está cargado correctamente. Se trata de un sitio editable, en el que se pueden 
realizar modificaciones manuales. Para guardar lo cargado se debe dar clic en Guardar.  COPIA
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 Ilustración 5 

 
d. Una vez cargado el presupuesto se debe dar aviso a la Supervisora Financiera y Contable, quien 

verificará que el presupuesto cargado sea el mismo autorizado. Una vez comprobado, la Supervisora 
Financiera y Contable confirma el presupuesto. Estando confirmado ya no se pueden hacer 
modificaciones por parte del Programa. Para realizar cualquier tipo de modificación se debe solicitar 
que lo haga a la Supervisora a cargo de su Programa. 

 
Es de responsabilidad del Director de cada Programa contar con su presupuesto cargado en SAG. 
Cada Asistente Contable debe cargar el presupuesto en el SAG e informar a la Supervisora 
Financiera y Contable, que éste se encuentra en la plataforma para ser Confirmado.  
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