	Fundación Ciudad del Niño

Administración Central


	FORMULARIO 
	Código
	F-DAF-030

	
	
	Página
	1 de 2

	
	INFORME DE AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
	Versión
	03

	
	
	Fecha Rev.
	30.MAR.11


	Consejo de Defensa del Niño

    Administración Central


	FORMULARIO 
	Código
	F-DAF-030

	
	
	Página
	2 de 2

	
	INFORME DE AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
	Versión
	03

	
	
	Fecha Rev.
	30.MAR.11



AUDITORÍA ADMINISTRATIVA Y CONTABLE Nº ___/
I.
ANTECEDENTES.
A.
Tipo de Auditoría: (Operativa – Cierre)
B.
Proyecto Auditado:
C.
Director(a) del Proyecto:

D.
Meses Auditados:

E.
Monto Auditado:

F.
Fecha de la Auditoría:

G.
Fecha del Informe:

H.
Auditor(a):

II.
OBJETIVO.
A.
General.


El objetivo general de las Auditorías Administrativas, Financieras y Contables será:
a.
Verificar el uso de los fondos transferidos por la Ley 20.032 para la ejecución de los objetivos del Proyecto Técnico, de acuerdo a las normas administrativas y contables vigentes (Circular SENAME Nº 19, de 2005).

b.
Verificar el cumplimiento de las políticas, procedimientos e instructivos administrativos, financieros y contables definidos por la Fundación, para el uso y rendiciones de cuentas de los recursos financieros asignados para la ejecución del Proyecto Técnico.
B.
Específicos.


Los objetivos específicos serán definidos para cada caso en particular, y permiten cumplir el Objetivo de General de la Auditoría.  Se refrieren a temas, materias y/o aspectos específicos que se requiere observar, controlar, verificar, medir, etc., como por ejemplo, los fondos a Rendir; el Programa Semanal de Pagos; el cumplimiento del Contrato de Transportes; el cumplimiento de un determinado Instructivo; etc.
III.
ALCANCE.

En este párrafo se identifican y describen las materias, temas  o aspectos específicos de un Proyecto que se considerarán en la auditoría, especificando el período de tiempo, el inicio y término de las actividades consideradas, los montos a revisar, etc.
IV.
METODOLOGIA.
A.
Entrevistas con los integrantes del Proyecto (indicar los nombres y cargos).
B.
Examen de documentos (detallar los documentos que serán revisados).
C.
Verificación del traspaso de datos (especificar cuáles datos, el periodo de los traspasos, los responsables, etc.)
D.
Inspección física (indicar que se inspeccionará físicamente).
E.
Revisión de la ejecución del Presupuesto de Ingresos y Gastos (especificar el periodo que se revisará).
V.
SEGUIMIENTO.

En este párrafo se mencionan y describen los compromisos pendientes de la última auditoria u de otra naturaleza, indicando si fueron superados por el Proyecto, si ha dado respuesta dentro de los plazos establecidos o acordados, si permanecen pendientes, etc.
VI.
RESULTADOS DE LA AUDITORIA.
A. Actividades y/o Hallazgos de la Auditoría
· Descripción de las actividades realizadas ej. Arqueo de Caja.

· Resultado de la revisión de algún documento., etc.

VII.
CONCLUSIONES.
A.
Con respecto al grado de cumplimiento la normativa legal y administrativa que regula el uso y destino de los recursos asignados para la ejecución del Proyecto, y el riesgo de ocurrencia de errores o irregularidades que puedan afectar su normal funcionamiento.
B.
En relación a la eficacia de la implementación, mantenimiento y mejora continua de los Procedimientos, Instructivos y Formularios DAF en el Departamento o Proyecto, según corresponda.
C.
Recomendaciones relativas a mejoras de un determinado aspecto (sólo si los objetivos del Plan de Auditoría lo especifican).

D.
Grado de cumplimiento del  objetivo y alcance de la Auditoría
VIII.
PLAZO PARA DAR RESPUESTA Y SUPERAR LAS OBSERVACIONES.
En este párrafo se deja constancia del plazo establecido o acordado para dar respuesta y/o solucionar las No Conformidades y Observaciones detectadas en la Auditoría, y su cumplimiento será verificado por el Auditor.

                                                                                  Auditora  Administrativa y Contable               

                                                                                       Consejo de Defensa del Niño

DISTRIBUCION                                                                                                                                                                           1. Proyecto 
2. Gerente de Adm. y Finanzas                                                                                                                                    
3. Gerente General (c/i)                                                                                                                                                 
4. Departamento de Contabilidad (archivo)
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